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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
Информационные технологии в профессиональной деятельности

1.1. Область применения программы

Р аб о ч ая  п р о гр ам м а  у ч еб н о й  д и сц и п л и н ы  я в л я ется  ч астью  о сн о вн о й  
п р о ф есси о н ал ьн о й  о б р азо в ател ь н о й  п р о гр ам м ы , р азр аб о тан н о й  в 
со о тв етстви и  с п р и казо м  М и н и стер ств а  о б р азо в ан и я  и  н ау к и  Р о сси й ск о й  

Ф ед ер ац и и  о т  9 д ек аб р я  2016  г. №  1569 «О б у тв ер ж д ен и и  Ф ед ер ал ьн о го  

го су д ар ствен н о го  о б р азо в ател ьн о го  с тан д ар та  ср ед н его  п р о ф есси о н ал ьн о го  
о б р азо в ан и я  по  п р о гр ам м е  п о д го то в к и  сп ец и ал и сто в  ср ед н его  зв е н а  43 .02 .15  

П о в ар ск о е  и  к о н д и тер ско е  дело».

Р аб о ч ая  п р о гр ам м а  у ч еб н о й  д и сц и п л и н ы  м о ж ет  бы ть и сп о л ь зо в ан а  при  
р еал и зац и и  о сн о в н ы х  п р о ф есси о н ал ьн ы х  о б р азо в ател ь н ы х  п р о гр ам м  в 
со о тв етстви и  с Ф Г О С  п о  сп ец и ал ьн о стям  С П О , а  так ж е  в д о п о л н и тел ь н о м  

п р о ф есси о н ал ьн о м  о б р азо в ан и и  (в  п р о гр ам м ах  п о в ы ш ен и я  к в ал и ф и к ац и и  и 
п ер еп о д го то в к и ) и  п р о ф есси о н ал ьн о й  п о д го то вк е  по  п р о ф есси ям  рабочи х .

П р о ц есс  и зу ч ен и я  у ч еб н о й  д и сц и п л и н ы  н ап р авл ен  н а  ф о р м и р о ван и е  о б щ и х  и 
п р о ф есси о н ал ьн ы х  к о м п етен ц и й  (О К ; П К )

Специалист по поварскому и кондитерскому делу должен обладать 
общими компетенциями, включающими в себя способность:

О К. 01 - В ы б и р ать  сп о со б ы  р еш ен и я  зад ач  п р о ф есси о н ал ьн о й  
д еятел ь н о сти , п р и м ен и тел ь н о  к  р азл и ч н ы м  к о н тек стам

О К. 02 - О су щ ествл ять  п о и ск , ан ал и з и  и н тер п р етац и ю  и н ф о р м ац и и , 
н ео б х о д и м о й  д л я  вы п о л н ен и я  за д а ч  п р о ф есси о н ал ьн о й  д еятел ь н о сти

О К. 03 - П л ан и р о в ать  и  р еал и зо в ы в ать  со б ствен н о е  п р о ф есси о н ал ьн о е  
и  л и ч н о стн о е  разви ти е

О К. 04 - Р аб о тать  в к о л л екти ве  и  к о м ан д е , эф ф екти в н о
в заи м о д ей ств о вать  с к о л л егам и , р у к о во д ств о м , к л и ен там и

О К. 05 - О су щ ествл ять  у стн у ю  и  п и сь м ен н у ю  к о м м у н и к ац и ю  н а  
го су д ар ствен н о м  я зы к е  с у ч ето м  о со б ен н о стей  со ц и ал ьн о го  и  к у льту р н о го  
к о н тек ста
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О К. 06 - П р о я вл ять  гр аж д ан ск о -п атр и о ти ч еск у ю  п о зи ц и ю ,
д ем о н стр и р о вать  о со зн ан н о е  п о в ед ен и е  н а  осн о ве  о б щ еч ел о в еч еск и х  
ц ен н о стей

О К. 07 - С о д ей ство вать  со х р ан ен и ю  о к р у ж аю щ ей  среды ,
р есу р со сб ер еж ен и ю , эф ф ек ти в н о  д ей ств о вать  в ч р езв ы ч ай н ы х  си ту ац и ях

О К. 09 - И сп о л ь зо в ать  ср ед ств а  ф и зи ч еск о й  к у льту р ы  д л я  со х р ан ен и я  и 
у к р еп л ен и я  зд о р о в ь я  в п р оц ессе  п р о ф есси о н ал ьн о й  д еятел ь н о сти  и 
п од д ер ж ан и е  н ео б х о д и м о го  у р о в н я  ф и зи ч еск о й  п о д го то вл ен н о сти

О К. 10 - П о л ь зо в ать ся  п р о ф есси о н ал ьн о й  д о к у м ен тац и ей  н а
го су д ар ствен н о м  и  и н о стр ан н о м  язы ке

Специалист по поварскому и кондитерскому делу должен обладать 
профессиональными компетенциями, соответствующими видам 
деятельности:

П К  2.1. О р ган и зо вы вать  п о д го то вк у  р аб о ч и х  м ест , о б о р у д о ван и я , 
сы рья , м атер и ал о в  д л я  п р и го то в лен и я  го р я ч и х  бл ю д , к у л и н ар н ы х  и зд ел и й , 

зак у со к  сло ж н о го  ассо р ти м ен та  в со о тв етстви и  с и н стр у к ц и ям и  и 
р еглам ен там и .

П К  2.2. О су щ ествл ять  п р и го то влен и е , тв о р ч еск о е  о ф о р м л ен и е  и 
п о д го то вку  к  р еал и зац и и  суп ов  сло ж н о го  ассо р ти м ен та  с у ч ето м  
п о тр еб н о стей  р азл и ч н ы х  к атего р и й  п о тр еб и тел ей , ви д о в  и  ф орм  

обслуж и ван и я .

П К  2.3. О су щ ествл ять  п р и го то в л ен и е , н еп р о д о л ж и тел ьн о е  х р ан ен и е  
го р я ч и х  соусов  сло ж н о го  ассорти м ен та.

П К  2.4. О су щ ествл ять  п р и го то в л ен и е , тв о р ч еск о е  о ф о р м л ен и е  и
п о д го то вку  к  р е ал и зац и и  го р я ч и х  б л ю д  и  гар н и р о в  и з ово щ ей , круп , б об овы х , 
м ак ар о н н ы х  и зд ел и й  сло ж н о го  ассо р ти м ен та  с у ч ето м  п отр еб н о стей  
р азл и ч н ы х  к атего р и й  п о тр еб и тел ей , ви д о в  и  ф орм  обслуж и ван и я .

П К  2.5. О су щ ествл ять  п р и го то в л ен и е , тв о р ч еск о е  о ф о р м л ен и е  и
п о д го то вку  к  р еал и зац и и  го р я ч и х  б л ю д  из яи ц , тво р о га , сы ра, м у ки  сло ж н о го  

ассо р ти м ен та  с у ч ето м  п о тр еб н о стей  р азл и ч н ы х  к атего р и й  п отреб и телей , 
ви д о в  и  ф орм  обслуж и ван и я .

П К  2.6. О су щ ествл ять  п р и го то влен и е , тв о р ч еск о е  о ф о р м л ен и е  и
п о д го то вку  к  р еал и зац и и  го р я ч и х  б л ю д  и з ры б ы , н ер ы б н о го  во д н о го  сы р ья  
сло ж н о го  ассо р ти м ен та  с у ч ето м  п о тр еб н о стей  р азл и ч н ы х  к атего р и й  
п о тр еб и тел ей , ви д о в  и  ф орм  о бслуж и ван и я .

П К  2.7. О су щ ествл ять  п р и го то в л ен и е , тв о р ч еск о е  о ф о р м л ен и е  и
п о д го то вк у  к  р еал и зац и и  го р я ч и х  б л ю д  из м яса , д о м аш н ей  п ти ц ы , д и ч и  и 
к р о л и к а  сло ж н о го  ассо р ти м ен та  с у ч ето м  п о тр еб н о стей  р азл и ч н ы х  к атего р и й  
п о тр еб и тел ей , ви д о в  и  ф орм  о бслуж и ван и я .
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П К  2.8. О су щ ествл ять  р азр аб о тку , ад ап тац и ю  р ец еп ту р  го р я ч и х  блю д , 

к у л и н ар н ы х  и зд ел и й , зак у со к , в то м  ч и сле  авто р ски х , б р ен д о вы х , 
р еги о н ал ь н ы х  с у ч ето м  п о тр еб н о стей  р азл и ч н ы х  к атего р и й  п о тр еб и тел ей , 
ви д о в  и  ф орм  обслуж и ван и я .

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной 
образовательной программы:

-п р о ф есси о н ал ьн ы й  ц и кл , о б щ еп р о ф есси о н ал ьн ы е  ди сц ипли ны .

1.3. Цели и задачи дисциплины -  требования к результатам 
освоения дисциплины:

В  р езу л ьтате  и зу ч ен и я  о б язател ьн о й  ч асти  у ч еб н о го  ц и к л а  
о б у ч аю щ и й ся  долж ен : 
знать:

У б азо вы е  си стем н ы е п р о гр ам м н ы е  п р о д у к ты  и  п ак еты  п р и кл ад н ы х  
п р о гр ам м  (тек сто вы е  п р о ц ессо р ы , эл ек тр о н н ы е  таб ли ц ы , си стем ы  
у п р ав л ен и я  б азам и  д ан н ы х , гр аф и ч ески е  р ед ак то р ы , и н ф о р м ац и о н н о ­

п о и ск о вы е  си стем ы );
У  м ето д ы  и  ср ед ства  сбора, об р аб о тки , х р ан ен и я , п ер ед ач и  и  н ак о п л ен и я  

и н ф о р м ац и и ;
У о б щ и й  состав  и  стр у к ту р у  п ер со н ал ь н ы х  эл ек тр о н н о -в ы ч и сл и тел ь н ы х  

м аш и н  (д алее  - Э В М ) и  в ы ч и сл и тел ьн ы х  систем ;

У о сн о вн ы е  м ето д ы  и  п р и ем ы  о б есп еч ен и я  и н ф о р м ац и о н н о й  

безо п асн о сти ;
У о сн о вн ы е  п о л о ж ен и я  и  п р и н ц и п ы  ав то м ати зи р о ван н о й  о б р аб о тки  и 

п ер ед ач и  и н ф о р м ац и и ; о сн о вн ы е п ри н ц и п ы , м ето д ы  и  сво й ства  
и н ф о р м ац и о н н ы х  и  тел ек о м м у н и к ац и о н н ы х  тех н о л о ги й  в 
п р о ф есси о н ал ьн о й  д еятел ьн о сти ; 

уметь:
У вы п о л н я ть  р асч еты  с и сп о л ь зо в ан и ем  п р и кл ад н ы х  к о м п ью тер н ы х  

програм м ;
У и сп о л ь зо в ать  сеть  И н тер н ет  и  ее в о зм о ж н о сти  д ля  о р ган и зац и и  

о п ер ати вн о го  о б м ен а  и н ф о р м ац и ей ;
У и сп о л ь зо в ать  тех н о л о ги и  сбора, р азм ещ ен и я , х р ан ен и я , н ак о п л ен и я , 

п р ео б р азо в ан и я  и  п еред ач и  д ан н ы х  в п р о ф есси о н ал ьн о  
о р и ен ти р о ван н ы х  и н ф о р м ац и о н н ы х  си стем ах ;

У о б р аб аты в ать  и  ан ал и зи р о вать  и н ф о р м ац и ю  с п р и м ен ен и ем  
п р о гр ам м н ы х  ср ед ств  и  вы ч и сл и тел ьн о й  тех н и ки ;
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>  п о л у ч ать  и н ф о р м ац и ю  в л о к ал ь н ы х  и  гл о б ал ьн ы х  к о м п ью тер н ы х  сетях ;

>  п р и м ен ять  гр аф и ч еск и е  р ед ак то р ы  д л я  со зд ан и я  и  р ед ак ти р о ван и я  
и зо б р аж ен и й ;

>  п р и м ен ять  к о м п ью тер н ы е  п р о гр ам м ы  д л я  п о и ск а  и н ф о р м ац и и , 
со став л ен и я  и  о ф о р м л ен и я  д о к у м ен то в  и  п р езен тац и й .
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1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины:

М ак си м ал ьн ая  у ч еб н ая  н агр у зк а  о б у ч аю щ его ся  - 96 часов, в  то м

числе:
- о б язател ьн ая  ау д и то р н ая  у ч еб н ая  н агр у зк а  о б у ч аю щ его ся  -  90 часов;
- с ам о сто я тел ьн ая  р аб о та  о б у ч аю щ его ся  - 6 часов.
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы О бъем часов

Максимальная учебная нагрузка (всего) 96
Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 90
в том числе:
практические занятия 72
контрольные работы -
Самостоятельная работа обучающегося (всего) 6
Промежуточная аттестация в форме диф ф еренцированного зачет а
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности»

Наименовани 
е разделов и 
тем

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, 
самостоятельная работа обучающихся

Объем
часов

Уровень
освоения

1 2 3 4
Раздел 1. Автоматизированные рабочие места для решения профессиональных задач 10

Тема 1.1.
Технические 
средства ИТ

Содержание учебного материала 5
1. Информационные технологии. Основные принципы, методы и свойства 
информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности

1 2

2. Общий состав и структура персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и 
вычислительных систем.

1 2

Практическая работа № 1. «Осуществление модернизации аппаратных средств. Системный 
блок»

1 2

Практическая работа № 2. «Подключение внешнего оборудования. Настройка 
программного обеспечения»

1 2

Практическая работа № 3. Архивация и восстановление данных. Защита системы. 1 2

Самостоятельная работа обучающихся:
Подготовка сообщений по темам: Проблема информации в современной науке. 
Представление числовой, символьной, графической информации.

1 2

Тема 1.2.
Программное 

обеспечение ПК

Содержание учебного материала 3
1. Условия функционирования автоматизированного рабочего места специалиста (АРМ 
специалиста)

1 2

Практическое занятие № 4. «Базовое и прикладное ПО. Знакомство с пакетом М8 ОШсе. 1 2
Практическое занятие № 5. «Работа со служебными программами и утилитами» 1 2
Самостоятельная работа обучающихся:
Подготовка сообщений по темам:
Архитектура персонального компьютера. Архитектура микропроцессоров. Внешние

1 2
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устройства ЭВМ. АРМ рабочих мест в индустрии питания..
Раздел 2. Программный сервис ПК 11 2
Тема 2.1.

Работа с файлами. 
Защита информации

Содержание учебного материала 6
1. Файловая технология организации данных в современных ПК. 1 2
2. Защита информации. Объекты, цели и задачи зашиты информации. 1 2

Практическое занятие №6: Основные методы и приемы обеспечения ИБ. 1 2
Практическое занятие №7: Защита файлов. Антивирусные программы 1 2
Практическое занятие №8 «Ограничение доступа к документу с помощью пароля» 1 2

Практическое занятие №9: «Использование программ архивирования для защиты 
информации»

1 2

Тема 2.2
Локальные сети

Содержание учебного материала 4
1. Методы и средства передачи информации 1 2
Практическое занятие №10: Получение и передача информации по локальной сети. 1 2
Практическая работа №11 Создание общих ресурсов и управление ими. 1 2
Практическая работа №12 Использование сетевых программных утилит 'М тбот 1 2

Раздел 3 Технология сбора информации 22 2
Тема 3.1

Поиск информации
Содержание учебного материала 4
1. Применение компьютерных программ для поиска информации. 1 2
Практическое занятие №13: Поиск информации сервисными 
средствами ОС 'М тбот

1 2

Практическое занятие №14: Поисковые системы. Обзор. Организация 
системы поиска в различных поисковых системах

1 2

Практическое занятие №15: Пример поиска информации на 
государственных образовательных порталах.

1 2

Тема 3.2
Технология

сканирования

Содержание учебного материала 5
1. Сканирование как технология сбора, преобразования данных. Сканеры. 1 2
2. Ввод информации с бумажных носителей с помощью сканера. Возможности программы 
ИпеКеабег.

1 2

Практическое занятие №16: Особенности распознавания табличной информации. 1 2
Практическое занятие №17 Сканирование текстовых и графических материалов. 1 2
Практическое занятие №18: Распознавание текстов и графики 1 2
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Самостоятельная работа: работа с учебником, свободное 
ПО для сканирования и распознавания информации. 
Сообщение

1 2

Тема 3.3
Использование 
Интернет и его 

служб

Содержание учебного материала 8

1. Сеть Интернет. Использование сети Интернет и ее возможностей для организации 
оперативного обмена информацией; получение информации.

1 2

2. Ресурсы 1п1егпе1. Службы 1п1егпе1. Электронная почта. 1 2

Практическое занятие №19: Создание конвертов и наклеек для групповой рассылки, 
применение слияния для создания писем и других документов

1 2

Практическое занятие №20 «Работа с обозревателем, сервисные функции обозревателя. 
Поиск информации в Интернете.

1 2

Практическое занятие №21 «Работа с электронной почтой -  получение адреса на почтовом 
сервере, создание писем, отправка, получение.

1 2

Практическое занятие №22 «Представление информации через каналы Интернет. 1 2

Практическое занятие №23 «Моделирование ситуации видеоконференции. 1 2
Практическое занятие № 24 «Облачные технологии. 1 2

Тема 3.4.
Ввод информации 

с
внешних 

компьютерных 
носителей и других 

устройств

Содержание учебного материала 3
1. Устройства промышленного ввода-вывода для подключения к ПК 1 2
Практическое занятие №25: Ввод информации с внешних компьютерных носителей 1 2
Практическое занятие № 26: Устройства промышленного ввода-вывода для подключения к 
ПК

1 2

Самостоятельная работа:
Сообщение на тему «История развития автоматизации в ОАО ЛГОК»

1 2

Раздел 4 Технологии обработки и преобразования информации 54 2
Тема 4.1 Содержание учебного материала 16

12



Назначение и 
структура 111111

Практическое занятие №27: Назначение, возможности и сферы применения приложений 
М8 ОШсе, ОрепОШсе.огд; особенности для использования в профессиональной 
деятельности. 1риложения 1 1 1  Мюгозой ОШсе: ^огй, Ехсе1, Ро^ег Рот!: назначение, 
возможности, области применения, особенности использования в профессиональной 
деятельности.

1 2

Тема 4.2
Технологии работы

Содержание учебного материала 1

с текстом 1. Сложное форматирование документов в текстовом процессоре 1 2

1рактическая работа №28 Создание и обработка табличной информации средствами 
текстового процессора. Создание и удаление примечаний. Установка ограничений доступа 
пользователей к документу.

1 2

1рактическая работа №29 Создание и обработка графической информации средствами 
текстового процессора

1 2

1рактическая работа №30. Осуществление проверки орфографии и грамматики в тексте 
документа, перевода текста на другой язык, просмотр статистики документа.

1 2

1рактическая работа №31. Создание деловых документов в редакторе М8 МоШ. 1 2

1рактическая работа №32. Оформление текстовых документов, содержащих таблицы. 1 2

1рактическая работа №33. Создание шаблонов и форм. 1 2

1рактическая работа №34. Создание комплексных документов в текстовом редакторе. 1 2

1рактическая работа №35. Организационные диаграммы в документе М8 МоШ. 1 2

1рактическое занятие №36 «Набор фрагмента текста, применение различного 
форматирования на уровне символов и абзацев»

1 2

1рактическое занятие №37 «Форматирование многополосного текста» 1 2
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Практическое занятие №38 «Вставка и редактирование таблицы» 1 2

Практическое занятие №39 «Вставка графических объектов в текст документа» 1 2

Практическое занятие №40 «Создание деловых документов сложной структуры с 
внедренными объектами»

1 2

Тема 4.3
Электронные
презентации

Содержание учебного материала 4

Практическая работа №41 Составление и оформление презентаций программными 
средствами

1 2

Практическое занятие №42 «Создание презентации на основе шаблона оформления» 1 2
Практическое занятие №43 «Вставка графических элементов, диаграмм, таблиц в слайд, 
подпись к фотографиям»

1 2

Практическое занятие №44 «Добавление перехода между слайдами, эффекты анимации, 
показ слайдов»

1 2

Самостоятельная работа:
Подготовка компьютерных презентаций по темам: Классификация средств защиты, 
Установка паролей на документ, Программно-технический уровень защиты, Защита от 
компьютерных вирусов

1 2

Тема 4.4
Процессоры 

электронных таблиц

Содержание учебного материала 8

1. Использование электронных таблиц для автоматизации расчетов 1 2

Практическая работа №45 «Вставка диаграмм и работа с данными диаграммы. Построение 
графиков функций».

1 2

Практическая работа №46 «Составление годовых отчётов. Составление 
консолидированных отчётов»

1 2

14



Практическое занятие №47 «Создание таблицы, форматирование ячеек, строк и столбцов» 1 2

Практическое занятие №48 «Абсолютная и относительная адресация ячеек» 1 2

Практическое занятие №49 «Ввод данных, построение диаграмм, ее форматирование» 1 2

Практическое занятие №50 «Защита книг и листов» 1 2

Практическое занятие №51 «Взаимодействие Ехсе1 с другими приложениями 'М тбот» 1 2

Тема 4.5
Базы данных и 

системы
управления базами 

данных

Содержание учебного материала 9

1. Основные понятия баз данных. Организация систем управления базами 1 2

Практическая работа №52 «Создание формы и заполнение базы данных» 1 2
Практическая работа №53 «Сортировка записей. Организация запроса в базе данных 1 2
Практическое занятие №54 «Создание отчетов в СУБД М8 Ассезз». 1 2
Практическое занятие №55 «Создание БД с использованием мастера таблиц» 1 2
Практическое занятие №56 «Проектирование связей между таблицами БД» 1 2
Практическое занятие №57«Редактирование и модификация таблиц БД» 1 2
Практическое занятие №58 «Создание пользовательских форм для ввода данных» 1 2
Практическое занятие №59 «Создание запросов на выборку данных из БД» 1 2
Самостоятельная работа: построить графики элементарных математических функций 1 2

Тема 4.6
Справочно­

правовые системы

Содержание учебного материала 6

1. Обзор компьютерных СПС. 1 2

Практическое занятие №№60 «Анализ справочно-поисковых систем Российской 
федерации»

1 2

Практическое занятие№61: «Правила работы с СПС «Гарант» 1 2
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Практическое занятие № 62: «Правила работы с СПС 
«Консультант Плюс»

1 2

Практическое занятие №63: «Работа с базой 
информационных справочных систем»

1 2

Практическое занятие №64 «Поиск федеральных 
законов в СПС «Консультант Плюс».

1 2

Содержание учебного материала 9 2
1. Профессиональная программа. Общие правила работы 1 2
Практическое занятие №65: «Распознавание текста из графических файлов» 1 2
Практическое занятие №66: «Профессиональная работа в М8 ’Могб» 1 2
Практическое занятие №67: «Профессиональная работа в М8 Ассезз» 1 2
Практическое занятие №68: «Профессиональная работа М8 Ро^ег Рот1» 1 2

Тема 4.7
Профессиональные

прикладные
программы

Практическое занятие №69: «Сохранение информации, с помощью программ М8 ОШсе в 
различных форматах»

1 2

Практическое занятие №70: «Выполнение расчетов в профессиональной программе. Часть 
1»

1 2

Практическое занятие №71: «Выполнение расчетов в профессиональной программе. Часть 
2»

1 2

Практическое занятие №72: «Профессиональная работа в М8 Ехсе1» 1 2
Дифференцированный зачет 1
Всего: 96

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. -  ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);
2. -  репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)
3. -  продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Материально-техническое обеспечение

-  к о м п ью тер н ы й  класс  с л о к ал ьн о й  сетью  и  вы х о д о м  в сеть  И н тер н ет ;
Оборудование учебного кабинета:

-  и н д и в и д у ал ьн ы е  р аб о ч и е  м еста , П К , п р и н тер , скан ер , л о к ал ьн ая  сеть, 
д о сту п  в И н терн ет .

Технические средства обучения:
-  П К , м у л ьти м ед и й н ы й  п р о ек то р , М Ф У , сканер.

3.2. Информационное обеспечение обучения 
Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, 
дополнительной литературы
Основные источники:
1. М и х ее в а  Е. В . И н ф о р м ац и о н н ы е  тех н о л о ги и  в п р о ф есси о н ал ьн о й  
д еятел ь н о сти  : учеб . п о со б и е  д л я  студ. сред. проф . о б р азо в ан и я  /  Е . В. 
М и хеева . —  6-е изд ., стер. —  М . : И зд ател ьск и й  ц ен тр  «А кад ем и я» , 2018.
2. М и х ее в а  Е .В . П р ак ти к у м  по  и н ф о р м ац и о н н ы м  тех н о л о ги я м  в 
п р о ф есси о н ал ьн о й  д еятел ь н о сти  /  Е .В . М и х еева . -  6 -е  и зд ., стер. -  М .: 
И зд ател ьск и й  ц ен тр  « А к ад ем и я» , 2018.

Дополнительные источники:
1. Е го р ен к о в  А .А ., Е го р е н к о в а  И .М . С ам о у ч и тел ь  р аб о ты  н а  ком п ью тере . 

^ 1п ё о ^ 8  Х Р . М ю го 80Й О Ш се Х Р . -  М .: Л и с т  Н ью , 2003 . -  576  с.
2. И н ф о р м ати к а . С ери я  « У ч еб н и к и , у ч еб н ы е  пособи я» . //П од . ред. П .П . 

Б ел ен ько го . -  Р о сто в  н/Д : Ф ен и кс , 2004. -  44 8  с.
3. И н ф о р м ати к а . Б азо вы й  курс. 2 -е  и зд ан и е  /  П о д  ред. С .В . С и м он ови ча . -  
С п б  .: П и тер , 2007. -  640  с.: ил.
4. С ап к о в  В .В . И н ф о р м ац и о н н ы е  тех н о л о ги и  и  к о м п ью тер и зац и я  
д ел о п р о и зв о д ств а  : у ч еб .п о со б и е  д л я  н ач  п р о ф о б р азо в ан и я  /  В .В . С апков.
М .: И зд ател ьск и й  ц ен тр  « А к ад ем и я» , 2006. -  288  с.
5. Ф ед ер ал ь н ы й  зак о н  «О б и н ф о р м ац и и , и н ф о р м ати зац и и  и  защ и те  и н ф о р м а ­
ции».
6. Ф уф аев  Э .В ., Ф у ф аев а  Л .И . П ак еты  п р и к л ад н ы х  п рограм м : У чеб . п о со б и е  
д л я  ср ед  проф . о б р азо в ан и я  /  Э .В . Ф уф аев , Л .И . Ф уф аева. -  М .: 

И зд ател ьск и й  ц ен т  « А к ад ем и я» , 2004. -  352  с.

Периодические издания:
ж у р н ал  И н ф о р м ати к а . И зд ател ьск и й  д ом  «1 сен тября»

Интернет- ресурсы:
й й р ://^ ^ ^ .8 1 :ап ёаг1 :.еёи .т  -  О ф и ц и ал ьн ы й  сай т  Ф Г О С  
Ьйр://\у\у\у.е(1и.щ  -  Ф ед ер ал ьн ы й  п о р тал  « Р о сси й ск о е  об разован и е»
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М р ://т о п .д о у .г и /  - М и н и стер ство  о б р азо в ан и я  и  н ау к и  Р о сси й ск о й  
Ф ед ер ац и и
Ь11р://\у\у\у.её. доу.ги/ - Д о к у м ен ты  и  м атер и ал ы  д еятел ь н о сти  ф ед ер ал ьн о го  

аген тств а  по  о б р азо в ан и ю
Ь11р://\у \у \у .к о п л 1 е1 8 .к т .ёи та .д о у .ги / - К о м и тет  Г о су д ар ств ен н о й  Д у м ы  

Ф ед ер ал ьн о го  С о б р ан и я  Р Ф  по  о б р азо в ан и ю
Ь11р: / / \у\у\у.йр1.ги/ - Ф ед ер ал ь н ы й  и н сти ту т  п ед аго ги ч еск и х  и зм ер ен и й  
Ь11р://\у\у\у.еде.еёи.ги -  о ф и ц и ал ь н ы й  и н ф о р м ац и о н н ы й  п о р тал  Е Г Э  и  Г И А  

М р://5сЬоо1-со11есйоп.еёи .щ / - Е д и н ая  к о л л ек ц и я  ц и ф р о в ы х  о б р азо в ател ь н ы х  
р есу р со в  (Ц О Р )
М р У А сю г.еёи .ш / - Ф ед ер ал ь н ы й  ц ен тр  и н ф о р м ац и о н н о -о б р азо в ател ьн ы х  
р есу р со в  (Ф Ц И О Р )

М р : / /у у у л с 1 .е ё и .щ /  - И н ф о р м ац и о н н о -к о м м у н и к ац и о н н ы е  тех н о л о ги и  в 
о б р азо ван и и
Ь11р://\у\у\у.ид.ги - У ч и тел ь ск ая  га зета

И11р:/ / у у у . 1  зер1етЬ ег.ги  - « П ер во е  сен тября»
1111р://\у\у\у.1Ъ2.ги -  сай т  и зд ател ь ств а  Б И Н О М

Ь 1 1 р ://у у у .1 еасЬ ег .й о .щ  - У ч и тель .ги  - к атал о г  всев о зм о ж н ы х  у ч еб н ы х  и 
м ето д и ч еск и х  м атер и ал о в  по  всем  асп ектам  п р еп о д аван и я  в ш ко л е  

Ь11р://\у \у \у .1Ъ2 .щ / тёех .рЬ р?ё1у= ёоуп 1оаЙ 5  - эл ек тр о н н ы е  п о со б и я  по 
и н ф о р м ати к е
Ь11р://ууу.Ьо1даг.1п^о - и н ф о р м ац и о н н ы е  тех н о л о ги и  в о б р азо в ан и и  

М р : / /е й и .п п .т  - н ау к а  и  о б р азо в ан и е
М р У /з о т .й о .ш  - зад ач и  д л я  п р о в ед ен и я  Е Г Э  п о  и н ф о р м ати к е  
Ь11р://\у\у\у.пегипдг .еёи.ги - о со б ен н о сти  стан д ар та  по  и н ф о р м ати к е  
М р : / /у у у .а И 1 т и х .о щ /  - А11 Ы п и х  ^ 1к 1 

\у\у\у.ореппе1.ги -  р а зл и ч н ая  д о к у м ен тац и я  по  Ы пих.
Ь11р://ёос§.кёе.огд -  О ф и ц и ал ь н ая  д о к у м ен тац и я  по  К Э Б .
Ь11р:// \у\у\у. дпи.огд -  О ф и ц и ал ьн ы й  сай т  п р о е к та  О К И .

И11р: //у у у .й п и х се п 1 е г .ги /й Ь / -  С ай т  Г Н У /Л и н у к сц ен тр а .
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http://mon.gov.ru/
http://www.ed.gov.ru/
http://www.komitet8.km.duma.gov.ru/
http://www.fipi.ru/
http://www.ege.edu.ru/
http://school-collection.edu.ru/
http://fcior.edu.ru/
http://www.ict.edu.ru/
http://www.ug.ru/
http://www.1september.ru/
http://www.lbz.ru/
http://www.teacher.fio.ru/
http://www.lbz.ru/%20index.php?div=downloads
http://www.bolgar.info/
http://edu.rin.ru/
http://som.fio.ru/
http://www.nerungri.edu.ru/
http://www.altlinux.org/
http://www.opennet.ru/
http://docs.kde.org/
http://www.gnu.org/
http://www.linuxcenter.ru/lib/


4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
ДИСЦИПЛИНЫ
Контроль и оценка р езу л ь тато в  о сво ен и я  д и сц и п л и н ы  о су щ еств л яется  
п р еп о д авател ем  в п р о ц ессе  п р о в ед ен и я  п р ак ти ч еск и х  зан я ти й  и 
л аб о р ато р н ы х  р аб о т , тести р о в ан и я , а  так ж е  в ы п о л н ен и я  о б у ч аю щ и м и ся  
и н д и в и д у ал ьн ы х  зад ан и й , п р о ек то в , и сслед ован и й .

Результаты обучения (освоенные умения, 
усвоенные знания)

Формы и методы контроля и оценки 
результатов обучения

Умения: Устный опрос, наблюдение за действиями
- выполнение расчетов с использованием 
прикладных компьютерных программ;

обучающегося при выполнении 
практической работы и экспертная оценка 
результатов, проверка самостоятельной 
работы

- использование сети Интернет и ее 
возможности для организации 
оперативного обмена информацией;

Тестирование, наблюдение за действиями 
обучающегося при выполнении 
практической работы, экспертная оценка 
результатов практического задания, 
проверка самостоятельной работы

- использование технологий сбора, 
размещения, хранения, накопления, 
преобразования и передачи данных в 
профессионально ориентированных 
информационных системах;

Устный опрос, наблюдение за действиями 
обучающегося при выполнении 
практической работы и экспертная оценка 
результатов, проверка самостоятельной 
работы

- обработка и анализ информации с 
применением программных средств и 
вычислительной техники;

Устный опрос, наблюдение за действиями 
обучающегося при выполнении 
практической работы и экспертная оценка 
результатов, проверка самостоятельной 
работы

- получение информации в локальных и 
глобальных компьютерных сетях;

Тестирование, наблюдение за действиями 
обучающегося при выполнении 
практической работы, экспертная оценка 
результатов практического задания, 
проверка самостоятельной работы

- применение графических редакторов для 
создания и редактирования изображений;

Устный опрос, наблюдение за действиями 
обучающегося при выполнении 
практической работы и экспертная оценка 
результатов

- применять компьютерные программы для 
поиска информации, составления и 
оформления документов и презентаций;

Устный опрос, наблюдение за действиями 
обучающегося при выполнении 
практической работы и экспертная оценка 
результатов, проверка самостоятельной 
работы

Знания: Устный опрос, наблюдение за действиями
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- базовые системные программные 
продукты и пакеты прикладных программ 
(текстовые редакторы, электронные 
таблицы, системы управления базами 
данных, графические редакторы, 
информационно-поисковые системы);

обучающегося при выполнении 
практической работы и экспертная оценка 
результатов, проверка самостоятельной 
работы

- методы и средства сбора, обработки, 
хранения, передачи и накопления 
информации;

Тестирование, наблюдение за действиями 
обучающегося при выполнении 
практической работы и экспертная оценка 
результатов, проверка самостоятельной 
работы

- общий состав и структура персональных 
электронно-вычислительных машин (ЭВМ) 
и вычислительных систем;

Устный опрос, проверка самостоятельной 
работы

- основные методы и приемы обеспечения 
информационной безопасности;

Устный опрос, наблюдение за действиями 
обучающегося при выполнении 
практической работы и экспертная оценка 
результатов, проверка самостоятельной 
работы

- основные положения и принципы 
автоматизированной обработки и передачи 
информации;

Устный опрос

- основные принципы, методы и свойства 
информационных и телекоммуникационных 
технологий в профессиональной 
деятельности

Устный опрос, наблюдение за действиями 
обучающегося при выполнении 
практической работы и экспертная оценка 
результатов, проверка самостоятельной 
работы

О ц ен к а  и н д и в и д у ал ьн ы х  о б р азо в ател ь н ы х  д о сти ж ен и й  по  р езу л ьтатам  
тек у щ его  к о н тр о л я  п р о и зв о д и тся  в со о тв етстви и  с у н и в ер сал ьн о й  ш кал о й  

(табли ца).

Процент
результативности 
(правильных ответов)

Качественная оценка индивидуальных образовательных 
достижений
балл (отметка) вербальный аналог

85 -  100 5 отлично

00•
I-

ог-' 4 хорошо
50 -  69 3 удовлетворительно
менее 50 2 не удовлетворительно
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АКТИВНЫЕ И ИНТЕРАКТИВНЫЕ ФОРМЫ И МЕТОДЫ ОБУЧЕНИЯ

П р и м ен ен и е  акти в н ы х  и  и н тер ак ти в н ы х  м ето д о в  н а  у р о к ах  м атем ати ки  
п о зв о л я ет  ф о р м и р о вать  п о зн ав ател ь н ы й  и н тер ес  о б у ч аю щ и х ся  с ц ел ью  
д о сти ж ен и я  о п р ед ел ен н ы х  у ч еб н о -в о сп и тател ьн ы х  ц ел ей  и  в ы п о л н ен и я  
о б р азо в ател ь н ы х  зад ач  в р ам к ах  р еал и зац и и  Ф Г О С  н о вого  поколен и я .

Активные методы:
• проблемная лекция, лекция вдвоём, лекция с заранее запланированными 

ошибками, лекция пресс-конференция;
• эвристическая беседа;
• поисковая лабораторная работа студента;
• учебная дискуссия;
• самостоятельная работа с литературой;
• семинары;

игровы е
• деловая игра;
• педагогические ситуации;
• педагогические задачи;
• ситуация инсценирование различной деятельности

неигровы е
• тестирование, коллективная мыслительная деятельность;
• ТРИЗ работа

Интерактивные методы:
1. Т во р ч ески е  задан и я.
2. Р а б о та  в м ал ы х  группах .

3. О б у ч аю щ и е игры .
3.1. Р олевы е.
3.2. Д еловы е.
3.3. О б разовательн ы е.
4. И сп о л ь зо в ан и е  о б щ ествен н ы х  ресурсов .

5. С оревн ован и я.

6. Р азм и н к и  (р азл и ч н о го  рода).
7. И зу ч ен и е  и  зак р еп л ен и е  н о во го  и н ф о р м ац и о н н о го  м атери ала.
7.1. И н тер ак ти в н ая  лекци я.
7.2. У ч ен и к  в р о л и  учителя .
7.3. Р а б о та  с н агл я д н ы м  п особи ем .
7.4. К аж д ы й  у ч и т  каж дого .

7.5. И сп о л ь зо в ан и е  и  ан али з ви д ео -, ау д и о - м атери алов .
7.6. П р ак ти ч еск ая  зад ач а , р азб о р  си ту ац и й  из п р ак ти к и  участн и ка .
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8. Р а б о та  с д окум ен там и .

8.1. С о ставл ен и е  д окум ен тов .
8.2. П и сь м ен н ая  р а б о т а  по  о б о сн о ван и ю  сво ей  пози ци и .
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